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Asunto

Servizo de limpeza, conserxeria e control das
instalacions dos centros publicos de educacién
infanti e primaria (CEIP) dependentes do

PREGO DE CONDICIONS TECNICAS PARA A CONTRATACION DOS SERVIZOS DE LIMPEZA,
CONSERXERIA E CONTROL DAS INSTALACIONS DOS CENTROS PUBLICOS DE EDUCACION
INFANTIL E PRIMARIA DEPENDENTES DO CONCELLO DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

1.-OBXECTO DO CONTRATO

E obxecto do presente prego regular as condicions para a contratacion dos servizos de limpeza, conserxeria
e control das instalaciéns dos Centros de Educacion Infantil e Primaria (CEIP) (incluidos os pavillons
polideportivos anexos adscritos ao Departamento de Deportes), dependentes do Concello de Santiago, que

se relacionan no anexo |,

Non obstante, durante o prazo de vixencia do contrato podera extenderse o obxecto do mesmo a outros
locais ou dependencias que pasen a formar parte ou se adscriban & Concelieria de Educacion ou de
Deportes, por ampliacién de servizos, ou quedar sen efecto para aqueles centros que cesen a s(a
actividade e causen baixa no contrato.

2.- REQUISITOS DO CONTRATISTA. RESPONSABILIDADES E OBRIGAS.

Seran obrigas do adxudicatario as seguintes:

a) O coniratista designara & fronte dos traballos a unha persoa idonea, cualificada e experimentada nos
traballos obxecto do contrato. Esta persoa sera a receptora de todas as ordes e avisos que curse a
Concelleria de Educacion ou a de Deportes, responsabilizandose da siia inmediata e correcia execucion,
asi como de un axeitado trato cos Directores/as e persoal do centro educativo, entidades deportivas,

alumnado e piblico en xeral.

Esta persoa estard permanentemente localizada ante a Concelleria de Educacion e de Deportes durante
a xornada legal de trabalio e, incluso, para notificacions de urxencia, en todo momento.

b) Todo o persoal que o contratista asigne ao servizo sera contratado de acordo coa lexislacion laboral
vixente, observando exactamente canto prevén a normativa respecto & seguridade, satide e hixiene no
traballo, estando debidamente acollidos os seus traballadores ao réxime legal de alta na Seguridade
Social e cumprindo escrupulosamente coa restante normativa vixente ao respecto, en cada momento,

durante a execucion dos fraballos.

c) O adxudicatario mantera, en todo momento, en perfecto estado de limpeza os edificios e instalaciéns
obxecto do confrato, no que estan expresamente incluidos ademais do chan, as portas e fiestras,
mamparas, cristais, paredes, teitos, instalacions sanitarias, mobiliario, cortinaxes, alfombras, bancadas,
vestiarios deportivos, almacéns e equipamentos deportivos, entre outros e aqueles que por necesidades
do servizo, tendo en conta os diferentes usos que se producen nas instalaciéns escolares, decidan o
servizos municipais de Educacién e ou o de Deportes.

Para conseguir un optimo estado de limpeza, esta realizarase coa periodicidade que sexa precisa,
utilizando a man de obra, materiais e maquinaria axeitada & composicién e tipo de superficie obxecto da
limpeza contratada. Os materiais e maquinaria que se utilicen seran sempre respectuosos coa normativa
medioambiental e poderan ser obxecto de inspeccion polo servizo municipai de Educacion ou Deportes.
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d) Cumprird dilixentemente todas a sUas obrigas contractuais, derivadas dos pregos de condicions
administrativas e técnicas, do acordo de adxudicacién e da sUa proposicién en todo aquello que non

contradiga aos anteriores.

e) O cumprimento das instruccions que, dentro das slas atribucions, sinalen os servizos municipais,
Alcalde ou concelleiro delegado de Educacion ou Deportes nas materias relacionadas coa prestacion do

servizo.

f} O adxudicatario deber& cumprir as obrigas que lle impofian as disposiciéns legais protectoras do traballo
en todos os seus aspectos, incluidos os de prevision e seguridade social. A estes efectos o
adxudicatario, no prazo dun mes a contar desde a notificacién de adxudicacién, presentara 6s servizos
técnicos municipais o estudio de Avaliacidn de Riscos nos distintos centros e postos de traballo.

g) Responderd da axeitada correcién e respecto do persoal da empresa nas slas relaciéns cos
Directores/as, profesorado e pais e nais integrantes da comunidade educativa, entidades deportivas e
publico en xeral, asi como cos funcionarios responsables dos servizos e inspeccion dos mesmos.

h) O adxudicatario respondera dos danos que o persoal da empresa poida ocasionar nos edificios,
instalacions € mobiliario no que se desenvolvan as prestaciéns cbxecto do contrato.

3.- ALCANCE DOS TRABALLOS A DESENVOLVER

3.1.- Servizo de Limpeza

O contratista debera prestar o servizo de limpeza na relacién de centros enumerados no anexo (inciuindo os
pavillons polideportivos) e en todas as dependencias existentes en cada centro escolar. En particular:
- Aulas, entrada, escaleiras, despachos e dependencias analogas.

- lLavabos, aseos, bafios e duchas.
Ximnasio, biblioteca, laboratorios, talleres, salén de actos, comedores, salas de usos miiltiples, etc....

Patios interiores e exteriores, de recreo, practica de deportes e outros.
- Pavillons polideportivos: bancadas, duchas, vestiarios,...
- Calquera outra dependencia do centro.

O contratista quedara obrigado igualmente a efectuar a limpeza que se precise con motivo da realizacion de
obras, reformas e pintura total o parcial del edificio o edificios do centro, incluindo tanto as obras de caracter
ordinario como extraordinario, tanto en periocdo escolar como durante os periodos de vacacions. No caso de
apertura de novas dependencias o contratista deberé realizar tamén a primeira limpeza xerai das mesmas
una vez rematados os trabailos de acondicionamento ocu construccidn.

Do mesmo xeito o contratista debera realizar as limpezas de caracter extraordinario que afecten aos centros
e pavillons designados como Colexios Electorais, con motivo das convocatorias electorais (Xerais,
Europeas, Autondémicas, Locais, Referéndums, etc), debéndose organizar as quendas e horarios dos
operarios inmediatamente despois de finalizado o reconto electoral, co fin de que na mafa seguinte se
poida iniciar a actividade, con normalidade, nas referidas instalacions.

Este traballo sera nocturno e inciuiré a reposicion do mobiliario debendo a empresa contratista establecer a
organizacion deste servizo especial de tal forma que se permita a actividade normalizada ao dia seguinte.

A empresa adxudicataria debera prestar o servizo obxecto do contrato en todas aquelas dependencias do
centro que abran ao longo do periodo de tempo que rexe este contrato e poderd ampiiarse con novas
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dependencias sempre que a superficie ampliada implique un incremento de mais do 2% de a superficie total
do contrato. No caso que non se chegue a ese 2%, debera asumir a limpeza sen custe adicional algan.

Igualmente realizarase a limpeza de todas as dependencias existentes ou que se acondicionen nos centros
escolares e pavillons polideportivos, ainda que non se fixera referencia a elas expresamente e sempre que

non estivese cuberto por outra contrata.

O servizo de limpeza diario prestarase durante 9 meses e medio ao ano, basicamente desde o 1 de
setembro ata o 30 de xufio do ano seguinte; en consecuencia non se prestard o servizo de limpeza
continuado no mes de agosto, no que se levard a cabo a limpeza xeral anual definida neste prego, e
tampouco nos perfodos de cese da actividade escolar, sinaladamente xullo, nadal e semana santa, ainda
que se realizara unha planificacién que garanta o mantemento dos servizos contratados e de calquera
necesidade que un servizo destas caracteristicas orixine. Para estes casos o Director/a pofierase en
contacto co Servizo Municipal de Educacion ou Deportes ao obxecto de garantir o seguimento dos traballos.
Sin embargo, e dado que tanto no mes de xullo como nos demais periodos de cese da actividade escolar, a
actividade deportiva se mantén nas instalacions do pavillén, a limpeza destas areas seguira realizandose

diariamente ainda gue con menor intensidade.

A limpeza das superficies anteriores realizarase cos métodos, frecuencias, materiais e operarios que a
continuacion se sinalan:

METODO DE LIMPEZA
a) pavimentacion de plastico, goma ou linoleumn.

Logo dun fregado mecanico profundo tratardse cun selado en base auga ou emulsién para realzar o
aspecto estético do chan, protexéndoo do desgaste e as raias negras, prolongando a sla duracién.

Evitarase a utilizacion de disolventes e productos basicos fortes.

b} pavimentos de terrazo ou marmore.

Tratarase con seladores en base auga neutros e antiesvarantes ou emulsions autobrillantes convertindoos
en superficies homoxéneas.

c} solo de cemento e formigén.

Trataranse con productos antipolvo a requerimento dos técnicos municipais. Estas operaciéns irdn
precedidas dun fregado mecanico profundo, evitando o uso de acidos.

d) servizos, cuartos de aseo e vestiarios deportivos,

Seran obxecto dunha escrupulosa limpeza. Evitarase a utilizacién de acidos. Usaranse baietas suaves na
griferia. Utilizaranse, no seu caso, desinfectantes e desodorantes que non enmascaren os malos olores,

senon que destrian os xermes que 0s producen.
e) Teitos, paredes e bancadas.

Desempolvaranse con aspiradoras de polvo ou mopas tratadas para evitar que se levante po. Fregaranse,
no seu caso, con deterxentes neutros.
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f) dourados e metais.

Os dourados limparanse con productos exentos de amoniaco e baietas suaves. Os aluminios e aceiros
inoxidables limparanse con productos suaves. Excliese o use de productos acidos ou abrasivos.

g} persianas.

Desampolvaranse e limparanse con deterxentes neutros.

h} mobiliario.

Quitarase o polvo do mobiliario con baietas tratadas con productos adecuados 6 tipo de mobles. En mobles
iavables fregaranse con deterxentes neutros e aplicaraselles un producto neutro para facilitar a s¢a limpeza.

En mobles lavables e pavimentos de madeira aplicarase un capa de cera en base disolvente ou de aceite
segundo o tipo de madeira e seguindo instruccions do fabricante.

i) alfombras e moquetas.

Por mediacion de maquinas aspiradoras, eliminarase o polvo aloxado no pelo, evitando asi un desgaste
prematurc do revestimento. Segundo a necesidade fregaranse con xabrén liquido e procederase a eliminar

as manchas pola sua parte exterior.
i) puntos de Juz.
Limparanse pola sUa parte exterior e interior.

k} patios.

Mediante maquinas aspiradoras e cando as condiciéns o permitan eliminarase a suciedade, papeis, follas,
etc.

En todo caso, a empresa garantira que os solos estean perfectamente secos antes da sta utilizacion.

Na realizacién dos traballos de limpeza eliminarase calquera producto sélido ou mancha, mediante o
oportunoe tratamento fisico ou quimico, con solucién neutra, asi como os seus cercos, procedéndose a unha
esmerada limpeza sen que, en ningln caso, se utilicen productos susceptibles de danar os mobles,

pavimentos, paramentos e demais superficies de limpeza

FRECUENCIAS
a) inmediata

- En caso de accidente, rotura ou enfermidade.
En caso de obstruccion puntual, a limpeza ou desobstruccion de canalons e baixantes deberase realizar

dentro das 24 horas seguintes & data de recepcion do aviso por parte da empresa.

Canaletas, rexistros, arquetas e desaugues manteranse en todo momento en condiciéns razoables de
limpeza para que cumpran coa funcién establecida, e sempre que sexa solicitado polo Servizo municipal de
Educacion ou de Deportes, debendo realizarse unha revisién dos mesmos alomenos unha vez por semana.
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b) diariamente.

- Varrido e fregado de solos.

Mantemento interior de cristais.

- Limpeza do po do mobiliario, sendo especialmente escrupulosa a realizada nas aulas de educacion infantii,

- Aspirado de alfombras e moquetas.
- Limpeza a fondo de aseos e lavabos. Debe ser especialmente escrupulosa a limpeza dos solos e

pavimentos, aparatos e azulexos nos servizos de aseos e lavabos, aplicando os productos desinfectantes
convenientes, asi como desodorizantes.
Baleirado e limpeza das papeleiras das clases, os corredores, da zona administrativa e do profesorado.
Limpeza de portas, marcos e mamparas.
Limpeza das papeleiras dos patios e ximnasios naqueles dias que non o realice o equipo de limpeza de
patios.

- Tratamento das dependencias con ambientador ou producto desodorizante.

- Traslado de todos os restos da limpeza aocs colectores situados na via plblica, asi como o retorno dos
colectores propios do ¢entro & sla localizacién habitual no mesmo.

- Borrade e limpeza de encerados, sacudir e limpar borradores.

- Limpeza e retirada de refugalios dos colectores hixiénicos dos aseos de mulleres.

- Limpeza de pintadas e agresions de calquera tipo ao edificio.No caso de que non ser factible habera que
notificalo de xeito inmediato ao Departamento de Educacion ou Deportes.

- Limpeza de accesos, vestiarios, duchas e bancadas dos pavillons polideportivos.

c) limpeza tres veces & semana.

- Limpeza de patios: recollida de papeis, varrido manual,....
- Tratamento con herbicidas de gretas e zonas pavimentadas do patio onde crecen herbas.

- Limpeza de ximnasios.
- No outono sera necesario pofier especial coidado na recollida de follas caidas das arbores.

- Limpeza de espazos deportivos, parques e xogos infantis e patios abertos, cubertos e descubertos.
- Limpeza, moi coidadosa, das pantallas dixitais das aulas.

d) Limpeza cada tres meses.

- Limpeza de cristais interiores e exteriores.

- Limpeza mecanica de patios.
- Limpeza de salas de caldeiras de calefaccion e auga quente sanitaria, asi como das conduccions de auga

sanitaria e calefaccion que discorran de forma visible.
- Limpeza interior de persianas.
- Limpeza de teitos e paredes.

- Limpeza de puntos de luz.
- Fregado a fondo das papeleiras de todas as dependencias e dos patios.

- Limpeza de colchonetas.
- Limpeza a fondo, en caso de existir, do extractor da cocifia € da campa de fumes.

- Limpeza dos taboleiros de metacrilato/cristal das canastras de baloncesto e minibasquet.

e)Limpeza cada seis meses.

- Limpeza de fachadas & dos peches perimetrais, incluidos os dos pavilléns polideportivos.
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f) Limpeza xeral anual.

Durante o mes de agosto efectuarase en todos os centros unha limpeza xeral, reforzando o persoal habitual
ou ampliando o seu horario co fin de realizar as seguintes operaciéns de limpeza:

- Fregado mecanico e encerado de solos.
- Lavado, planchado e reparacions menores de certinas e visilios.

- Limpeza de alfombras (tintureria).

- Limpeza interior e exterior de cristais.

- Limpeza exterior de persianas con aparato elevador.

Limpeza xeral de patios, asi como limpeza con equipo aspirador - impulsor da rede de saneamento dos

mesmos.
- Desinfeccion e desinsectacion con productos autorizados.
Operaciéns habituais indicadas no punto b como de frecuencia diaria, para o inicio normalizado da

actividade educativa ao comezo do curso escolar.
Barnizado das pistas dos polideportivos con sole de cemento e pintado das lifias de xogo.

MATERIAIS E UTEIS DE LIMPEZA.

Os licitadores concretarén os Gteis, productos de limpeza, cantidades, calidades e marcas comerciais gue
se utilizardn na limpeza de cada centro educativo, asi como o stock minimo destes productos no centro.

Detallardn, asi mesmo, os medios materiais comlns e conxuntos de utilizacién polos equipos de limpeza
dos centros, asi como os medios mecanicos dos que dispdn para o varrido de patios, limpeza da rede de
sumidoiros dos mesmos, fregado e encerado mecénico de pavimentos, etc.

Todos os medios auxiliares, incluso de seguridade, materiais Gteis de limpeza, productos, etc. seran por
conta do adxudicatario.

A empresa adxudicataria colocard en todos os aseos de mulleres, dispositivas hixiénicos, levando a cabo a
slia conservacion, limpeza e retirada de refugallos a diario.

O persoal adscrito aos traballos obxecto do contrato utilizaré as prendas de traballo e seguridade axeitadas
as tarefas que desempefien.

NUMERO DE OPERARIOS A EMPREGAR.

As empresas concursantes deberan concretar os importes e tempos empregados en cada centro durante a
execucion dos traballos. Asi mesmo, o adxudicatario encargarase de realizar un constante control e

supervision do persoal e traballos desenvolvidos.

A periodicidade ou frecuencia da limpeza sera de luns a venres ambos incluidos, a excepcion daqueles
centros nos que expresamente se determine polo Concello outra frecuencia, polo que respecta ao centro
educativo. Nas instalacions dos pavilléns polideportivos a limpeza se extendera aos sabados e domingos.

Para a realizacion dos traballos de limpeza disporase dun horario que non interfira, ou o faga mfnimamente,
nos labores propios do centro, pedendo fixar este horario os técnicos municipais.
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A empresa adxudicataria deberé designar un “encargado/a” que asuma as directrices e ordes emanadas
dos técnicos municipais, asi como a supervision e control dos traballos realizados, dando conta diariamente

das incidencias producidas.

Os medios materiais e humanos contemplados polo adxudicatario na sia oferta teran a consideracion de
minimos e suficientes a criterio do ofertante, para o desenvolvemento dos traballos que especifica este
prego de condicidns, sendo por conta do adxudicatario o incremento dos medios necesarios no caso de
incumprimento da calidade e frecuencias nos servizos establecidos.

AMPLIACIONS OU REDUCIONS.

Con motivo de posibles ampliaciéns ou reduccions das superficies de limpeza durante a vixencia do
contrato, a empresa debera incluir o prezo por mes e metro cadrado de limpeza dos distintos tipos de
superficies que se relacionan a continuacion. Estes “prezos unitarios” seran, en todo caso, os resultantes da
aplicacién das ratios euros/m2 do servizo ordinario similar que se esté a prestar.

Aulas, entrada, escaleiras, despachos e dependencias anédlogas.

Lavabos, aseos, bafios e duchas.

Ximnasio, bibiioteca, laboratorios, talleres, salon de actos, comedores, salas de usos multiples,
etc....

Patios interiores e exteriores, de recreo, practica de deportes e outros.

Pavilldn polideportivo: pista de xogo, bancadas, vestiarios, almacéns,...

Calquera outra dependencia do centro.

LN

2B

3.2.- Servizo de Conserxeria

O servizo de conserxeria prestarase durante 11 meses ao ano, desde o 1 de setembro ata 0 31 de xulic do
ano seguinte.

O servizo se realizard consonte ao seguinte horario, de luns a venres, ainda que aberto a posibles
variaciéns derivadas das particularidades e especificidades de cada centro, que se axustaran en todo caso

ao nimero de horas maximo fixado:
= Das 7.30 horas ata as 14.15 horas, en horario de mana.
= Das 186 horas ata as 19 horas, en horario de tarde.

Nembargantes, naqueles centros que dispofian de pavillon polideportivo o horario do servizo extenderase,
unicamente polo que respecta a estas concretas instalacions, ata as 23.30 horas.

Asi mesmo, os pavillons polideportivos permaneceran abertos durante a fin de semana, de acordo co
seguinte horario:

s Sabado, das 10 ata as 14 horas, e das 17 ata as 21 horas.

*  Domingo, das 10 ata as 14 horas.

Durante o mes de xullo e os pericdos de cese das actividades escolares, sinaladamente nadal e semana
santa, o servicio de conserxeria reducira o seu horario, prestandose tan s6 en horario de mafa e entre as 9
e as 14 horas. Non obstante asumiré as aperturas e peches das instalaciéns que se lle requiran para dar
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resposta aos programas de conciliacion familiar e laboral gue se desenvolvan nos centros escolares
obxecto deste contrato. Polo que respecta tan s6 as instalacions dos pavillons polideportivos, o
departamento de Deportes do Concello dispora de 20 horas ao dia, de luns a domingos, para distribuir entre
os sete existentes, segundo as necesidades de apertura dos mesmos, mantendo os horarios de fin de

semana prefixados.

Polo tanto, o servizo de conserxerfa sera Unico para todas as instalacions e dependencias do centro
educativo ata as 19 horas, cesando entén, excepto no que respecta ao pavillén polideportivo, no que se
extendera ata as 23.30 horas, adquirindo caracter independente do centro e adscribindose ao departamento

de Deportes.
Este servizo tera por obxecto a realizacion dos seguintes traballos:

PORTERIA, CONTROL DE ACCESOS E INFORMACION AO PUBLICO:

Apertura e peche do centro e das dependencias que se indiquen.
- Apertura e peche das portas e fiestras do Centro.
- Atencién de porteria, teléfono e visitas.
- Avixilancia en xeral de todas as instalaciéns do centro que supdn a previsién de posibles perigos para o
persoal, usuarios do pavillén polideportivo e en especial para o alumnado.
- Deber de observar e impedir calquera dano ou anormalidade nas instalacions.
- Atencidn as alarmas. Conexion e desconexion.
Non se permitird a entrada de animais particulares, acompariados polos seus donos ou non, nin a
presenza de animais abandonados, salvo orde expresa da direccion do centro e baixo a
responsabilidade desta.
- Atencion e recepcion ao publico en xeral.
Controlar a entrada de persoas alleas ao centro, atender as stas peticions relacionadas co mesmo e no
seu caso, orientalas na sia demanda de informacién. Informar & Direccion de todas as anomallas que
observen.
Manter en orde, actualizado e protexido, o cadro de chaves do centro e do pavillon. Facilitaran as
correspondentes copias necesarias para acceder ao centro e depositaranse no Servizo Municipal de
Educacion do Concello de Santiago para casos de emerxencia e por motivos de seguridade. Seran
responsables das chaves do centro non permitindo o uso do mesmo por persoal non autorizado.
Comprobar diariamente antes do peche do centro, as condiciéns das billas, sanitarios, luces, estufas,
caldeira de calefaccion, etc. Asi como baixar todas as persianas do centro ao finalizar as actividades.
Coidar do bo desenvolvemento das entradas e saldas do centro.
Colaborar no manexo das maquinas de reprografia multicopistas, fotocopiadoras ou outros aparatos
similares que non esixan cofiecementos especificos para o seu uso e que lles sexan autorizados pola
direccién, excepto naqueles centros nos que exista persoal de oficinas.

Condiciéns de execucion dos traballos:

Desconectar as alarmas do centro, como minimo vinte minutos antes da entrada xeral ao centro.
- Abrir e pechar os puntos do colexio, és horas establecidas no horario do centro.
Pechar as fiestras, abrir @ pechar portas interiores do centro. Abrir e pechar cando vefian do Concello

ou & cocifia fora do horario do Centro.
Non deixar nunca a porteria sen antes avisar a Direccién ou a Secretaria durante o horaric do

profesorado.
- Atender a porteria, estando nela as horas en que o profesorado estea no centro.
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Nas xormadas de portas abertas contempladas na programacion xeral anual, atender a porta que
permaneza aberta evitando a entrada de animais e controlandoa para evitar a saida daigin neno/a de
educacion infantil ou a entrada de persoas totalmente alleas ao centro ou a saida con obxectos.
Atender o teléfono e pasar e comunicacion durante as horas do horario do centro. Recibir 4s visitas,
preguntando, informando e orientando.

- Recoller diariamente das caixas de correos do centro a correspondencia e a prensa, depositandoa no

lugar indicado pola Direccién.

Colaborar no reparto polas aulas de documentacién, nos casos en que sexa necesario, a criterio da

direccién do centro.

Do 1 ao 31 de xullo, recepcion aos mestres que acudan ao centro, asi como a calquera persoa que

desexe solicitar algin tipo de documentacion en Secretaria.

- Control de accesos de todo o recinto (patios e edificios), comunicando & Direccién, se se atopa no
Centro ou & policia se non esté o Director/a, calquera incidencia que altere a normalidade escolar.

- Conectar e desconectar a alarma prestando gran atencién a non delxar nunca sen encender a alarma
no centro & no pavillén. Cando sona a alarma e vefia a policia revisard xunto con eles o centro por se
houbera alguha incidencia. En casos de falsa alarma, igualmente avisara a policia indicando esta
circunstancia para evitar o seu desprazamento ata o centro.

- Atencidn e coidado do alumnado do centro por determinacion expresa da Direccion, excepcionalmente
e xustificdndoa por escrito ante o Servizo Municipal de Educacion.

CONSERVACION E MANTEMENTO

- Control dos extintores e das sinalizacions de emerxencia.

Revision mensual do estado dos extintores, observando que tefian a presién correcta e dando conta das
necesidades de revisién ou retimbrado un mes antes da obrigatoriedade de realizalos.

Acendido e apagado do sistema de calefaccién e supervision do seu correcto funcionamento, segundo
as directrices sobre o uso do sistema de calefaccién elaborado polos servizos técnicos do Concello de

Santiago e do que se dispdn nos cenfros.
Vixilarase o nivel de combustible e notificarase coa suficiente antelacién & Direccién para proceder a

sUa reposicion, a fin de evitar avarias provocadas pola carencia do mesmo.
Dara conta a direccion para a sta remisién ao Departamento municipal de Educacitn ou de Deportes

das deficiencias observadas para o seu arranxo por parte de persoal especializado.
Comunicara & Direccién do centro e ac Servizo Municipal de Educacion ou de Deportes de todas as

obras realizadas para a sua posterior inspeccion.
Nos pavillons, lectura e control diario da temperatura dos acumuladores de auga quente e demais
comprobaciéns necesarias, de acordo coa normativa pola que se establecen os criterios hixiénico-

sanitarios para a prevencion e control da lexionelose.
Cambio das redes de xogo das porterias, canastras, etc., asi como os aros das canastras de

minibasquet.
Efectuar as pequenas reparacions ordinarias de fontanerfa, carpinteria, albaneleria, etc. que non

precisen especial cualificacion técnica para a sta realizacion, tales como:
Electricidade:
Substituir lAmpadas eléctricas, enchufes ou interruptores.
Fontaneria:

Arranxo das billas que pinguen.
Arranxo de accesorios sanitarios (cadeas, desaugadoiros, cisternas, efc.)
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Coidar de que non haxa fugas de auga ocultas na instalacion.
Albaneleria e carpinteria:

Arranxo de persianas.

Repasos de pintura.

Revision e engraxe de porias e fiestras.

Arranxar pechaduras avariadas ou cambiar por outras semellantes.

Arranxar colgadoiros rotos e colocar colgadoiros novos.

Cambio de pechaduras e ferraxes.

Colocacién de azuleixos.

Retirar todos os restos de cristais rotos dos marcos das portas e fiesiras, cambio de cristais rotos.

Fixar estanterias soltas.
Axudar a montar e desmontar cadeiras, mesas, encerados, pizarras, estanterias, cadros.

Trasfados de materiais:

Realizar os traslados de mobiliario dentro do recinto escolar que lles sexan encomendados.

Colaborar en traslados de maior envergadura que sexan encomendados a terceiros.

Axudar a trasladar e a retirar 0 material de acondicionamento e decoracion do centro para realizar
actividades contempladas na programacién xeral anual ou autorizadas polo Consello Escolar do Centro.
Axudar a desembalar material novo que chegue ao centro: mesas, armarios, etc., asi como axudar a colocar

efou distribuir o material funxible.

Limpeza:

O conserxe debera atender as posibles incidencias de limpeza de caracter puntual que poidan xurdir ac
longo do horario de desenvolvemento da actividade educativa (vomitos, limpeza de “repaso” de aseos
alomenos unha vez ao longo da mana,...), asi como ao longo do horario de apertura do pavillén.

Todas as funcions descritas deberdn ser interpretadas, en casos de discrepancia, de acordo cos criterios
que determinen os servizos municipais de Educacién e Deportes, que, asi mesmo, podera dictar
instruecions para a sla aplicacién dando conta das mesmas ao Servizo de Contratacién do Concello.

Ademais dos traballos especificados anteriormente, os conserxes comprobaran o estado exterior e interior
das instalacions, no referente a portas pechadas, control de chaves, ventanas, persoas no interior, control
de alarmas, luces no centro, avarias ou desperfectos, sinalizacién mediante vallas ou calquera outra forma
visible posibles caidas de muros, peches, cristais rotos, socavéns, etc. pertencentes ao recinto escolar.

Para a realizacién destes traballos, estarédn equipados con telefonia moévil e disporén dos nimeros de
teléfono de contacto dos responsables do centro, das concellerias de Educacion e Deportes, da empresa
adxudicataria, e dos servizos de emerxencia (bombeiros, policia local, etc.), co obxecto de previr as posibles

continxencias que poidesen suceder.

A adscricion dos conserxes aos distintos centros educativos asi como a xornada de traballo (mana, tardes,
etc), non adquiren dereitos, de tal xeito que ao longo da vixencia do contrato podera modificarse por
necesidades do servizo e seguindo instruccions dos técnicos municipais. Todos os destinos e distribucion
de postos de traballos deberan ser valorados e aprobados polos departamentos de Educacién e Deportes.

E1012

U

CONCELLO DE SANTIAGO * Praza do Cbradairo sin * 15705 * Santiage de Compostela * Tel. 881 542 300 * www.santiagodecomposteia.arg



Dependencia Selio o Certificacion Mecanica
CON.- Negociado de Contratacién de Obras e Servicios
l 54.- PLOBA
ngﬁ%}kgé) E Documento Expediente Fdcha
CONWIO37 CON/14/2012 15-03-1209:47 i

Todo ¢ persoal deste servizo debera ir adecuadamente uniformadoe de acordo ceas instruccions que sinalen
os técnicos municipais.

AMPLIACIONS OU REDUCCIONS.

Con motivo de posibles ampliacions ou reducciéns dos horarios de apertura e peche das instalacions
durante a vixencia do contrato, a empresa debera concretar o prezo por hora de conserxeria, que, en todo
caso, serd o resultante da aplicacién da ratio extralble da sua oferta xeral.

4.- SERVIZOS EXTRAORDINARIOS

A empresa debera ofertar o prezo/hora de conserxeria e limpeza para as posibles actividades
extraordinarias que se desenvolvan fora das datas e horarios prefixados: eenvocatorias™ electorais,
oposicions, eventos, cursos de formacidn, actividades relacionadas cos anos santos,...etc., asi como

necesidades derivadas doutros servicios municipais.

5.- CENTROS PECHADOS

Cando se peche alglin Centro total ou parcialmente durante un periodo determinado, diminuirase o custe do
tempo correspondente, proporcional ac mesmo, e proporcional a supetficie do Centro. Cando algunha das
dependencias non este en funcionamento ao iniciarse a execucidén do contrato, ou se peche provisional ou
definitivamente ou por calquera outra causa non faga falta realizar a limpeza habitual, deduciranse dos
custes totais a cantidade correspondente a esas dependencias durante o periodo de tempo da inactividade.
Non obstante, cando algunha das dependencias deba pecharse definitivamente e non proceda seguir
realizando a limpeza da mesma, podera o Concello substituila por unha ou mais dependencias, de forma
que o traballo a realizar en estas equivalla economicamente a da primeira.

Conforme
O contratista,
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ANEXO |
Pavillén
CEIP polideportivo
CEIP APOSTOLO SANTIAGO Si iy
CEIP A. CASAS NOVOA _ NON ]
CEIP FONTINAS Ei Al NQN . 4
CEIP FONTINAS EP - NON
CEIP LAMAS DE ABADE __8l
CEIP LOPEZ FERREIRQ NON A
CEIP MONTE DOS POSTES sl
CEIP PIO X! T[N
CEIP QUIROGA PALACIOS = 5i
CEIP RAINA FABIOLA NON
CEIP RAMON CABANILLAS NON
CEIP RODRIGUEZ XIXIREI NON |
CEIP ROXOS-VILLESTRO gl |
CEIP VITE sl
E12§12
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